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Clarificare nr.3

(F4209 fo 09,202
Citre toti operatorii participanti

Ref : Procedurd proprie: Servicii de arhivare pentru Biroul de Adapost
Animale

Va transmitem aliturat intrebarea formulati de un posibil ofertant si rdspunsul
autoritatii contractante.

intrebare nr.1:

"La punctul TIT 3.5, indosarierea documentelor .....- pe coperta dosarului se Inscriu:
institutia - primaria..., directia... (creatorul dosarului), indicativul unititii
arhivistice, cuprinsul unitatii arhivistice, data inceperii (ziua si luna), data incheierii
(ziva si luna), numiarul filelor, numarul volumuly (dacd sunt mai multe
volume), termenul de pastrare si numiirul din inventar;

- pe cotorul dosarului se va inscrie: indicativul unititii arhivistice, numirul unitatii
arhivistice, numarul volumului (daci este cazul), termenul de pastrare si numirul
din inventars.....

- inventarele se intocmesc in 3 exemplare pentru documentele nepermanente si in 4
exemplare pentru documentele permanente;

Conform celor mentionate in clarificarea nr.1 cu numirul 173782/06.09.2022 "Ny
existd nomenclator arhivistic la nivelul institutiei pentru care se face arhivarea
respectiv fostul Centru Teritorial Veterinar Sector 2", dorim si fifi de acord cu
urmatoarele:

Se va realiza un nomenclator pe baza organigramei, a documentelor primite, si a
experientei arhivistilor nostri. in acest termen de 80 de zile nu exist timpul necesar
avizarii acestuia de citre Arhivele Nationale. Daca indicativul, termenul de pastrare,
numdrul de inventar sau inventarele necesitd modificiiri societatea prestatoare nu
poate fi trasd la rispundere datorits faptului ci in momentul prelucrérii nu exista un
nomenclator avizat de cétre Arhivele Nationale. VA rugim si ne precizafi
dacd institutia este de acord cu aceasta mentiune.



Raspuns nr.1:

Arhivarea documentelor, in lipsa unui nomenclator arhivistic se va realiza in baza
unui plan metodic de lucru tindnd cont de schema de organizare a institutiei si in
raport cu perioada de creare a documentelor supuse arhivirii.
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